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6. เริ่มต้นการใช้งานระบบ 
6.1 ส่วนประกอบต่างๆ ของหน้าระบบ 

หน้าจอจะประกอบด้วย 2 ส่วนหลัก คือ ส่วนแถบเมนู และส่วนการทำงานของระบบ โดยแถบเมนู 
ใช้สำหรับเลือกเข้าไปใช้บริการ และส่วนการทำงานของระบบจะเป็นส่วนที่แสดงรายละเอียดต่างๆ ตามที่เลือก
จากเมนูหลัก 

 

รูปที่ 2 ส่วนประกอบต่างๆ ของหน้าระบบ 
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6.2 การลงทะเบยีนระบบการพิสจูน์และยืนยันตัวตนทางดิจทิัล ThaID 
6.2.1  ดาวน์โหลดแอปพลิเคชัน Thaid ลงในโทรศัพท์มือถือของตนเองก่อนเข้ามาขอรับบริการ

ลงทะเบียน ใช้ได้ทัง้ระบบ IOS และระบบ Android 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

รูปที่ 3 หน้าจอดาวน์โหลดแอปพลิเคชั่น ThaID 

 

6.2.2  สามารถลงทะเบียนได้ 2 วิธี ดังนี ้

• ลงทะเบียนด้วยตนเอง 

• ลงทะเบียนผ่านเจ้าหน้าที ่
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รูปที่ 4 การลงทะเบียน ThaID ด้วยตนเอง 
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 รูปที่ 5 การลงทะเบียน ThaID ผ่านเจ้าหน้าที ่
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6.3 ขั้นตอนการเขา้ใชง้านระบบ 
1. เปิดโปรแกรม WEB BROWSER ด้วย CHROME หรือ MS EDGE หรือ FIREFOX 
2. กรอก URL ระบบ HTTPS://LSV.DLA.GO.TH เพื่อเข้าสู่หน้าจอเข้าสู่ระบบ 
3. คลิกปุ่ม   เพื่อเข้าระบบผ่าน THAID  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 6 หน้าจอเข้าระบบ 

 

รูปที่ 7 หน้าจอ ThaiID QR CODE 
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4. ระบบจะแสดง QR CODE ขึ้นมาผ่าน WEB BROWSER 
5. เปิดแอปพลิเคชัน THAID ในโทรศัพท์สมาร์ทโฟนที่ได้ติดตั้ง และลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว 
6. เข้าสู่ระบบ THAID 
7. คลิกปุ่มแสกน QR CODE ด้านบนมุมขวา แล้วแสกน QR CODE ที ่แสดงบน WEB BROWSER  

จากรูปที ่7 เพื่อเข้าสู่ระบบสารสนเทศในการให้บริการประชาชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 8 หน้าจอสแกน Qr Code  

 
 
 
 
 
 
 



10 
 

8. เมื่อเข้าระบบได้สำเร็จ ระบบจะแสดงหน้าจอหลัก จากนั้นผู้ใชง้านสามารถดำเนินการต่อไปได้ 

 

การใช้งานปุ่มฟังก์ชันหลักตา่งๆ 

      ปุ่มฟังก์ชันหลักต่างๆ ที่ปรากฏทั้งในส่วนรายการหลัก รายการย่อยของระบบ และแถบรายการต่างๆ ที่
ปรากฎในระบบสารสนเทศ ดังตารางด้านล่างนี้ 
 

  

 ใช้สำหรับเพ่ิมข้อมูลคำขออนญุาต 

 ใชส้ำหรับเพ่ิมข้อมูลในการยืน่แบบชำระ
ค่าธรรมเนียมฯ 

 สำหรับดูรายละเอียดข้อมูล 

 สำหรับแก้ไขขอ้มูล 

 สำหรับลบข้อมูล 

ชื่อปุ่ม ความหมายและการใช้งาน 

รูปที่ 9 หน้าจอการทำงานหลัก 
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6.4.6 การลบข้อมูล 

สำหรับการลบข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากผู้พักในโรงแรม สามารถลบข้อมูลได้
โดยคลิกปุ่ม   จะแสดงข้อความยืนยันให้คลิกปุ่ม “ยืนยัน” หากยกเลิกให้คลิกปุ่ม “ยกเลิก” 

 

 

6.5 การยืน่แบบชำระภาษบีำรุงองค์การบรหิารส่วนจังหวัดจากการค้าน้ำมนั 

6.5.1 การค้นหาข้อมูล 

เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูล และค้นหาสำหรับการยื่นแบบชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การ
บริหารส่วนจังหวัดจากการค้าน้ำมัน 

รูปที่ 33 หน้าจอค้นหาข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน 

รูปที่ 32 หน้าจอแสดงการยืนยันการลบข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากผู้พักในโรงแรมโรงแรม 
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6.5.2 การเพิ่มข้อมูล 

การเพ่ิมข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากการค้าน้ำมัน 
โดยคลิกปุ่ม (ตามรูปที่ 52) ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับเพิ่มข้อมูลใหม่ โดยจะแบ่งลำดับ
การกรอกข้อมูลตามลำดับดังนี้ 

1. ข้อมูลผู้ประกอบการ สำหรับกรอกข้อมูลของผู้ยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ 
2. ข้อมูลสถานการค้า สำหรับกรอกข้อมูลของสถานการค้าและชนิดน้ำมัน/ก๊าซ  (คลิกปุ่ม  

“เพิ่มรายการ” สำหรับเลือกชนิดน้ำมัน/ก๊าซ) 
3. การนำส่งเงิน สำหรับกรอกขอ้มูลจำนวนที่จำหน่ายน้ำมัน ระบบจะทำการคำนวณ

ค่าธรรมเนียมที่ต้องชำระ 

 รูปที่ 34 หน้าจอเพิ่มข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “ขอ้มูลผู้ประกอบการ” 
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 รูปที่ 35 หน้าจอเพิ่มข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “ขอ้มูลสถานการค้า” 
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รูปที่ 36 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “การนำส่งเงิน” 
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ทำการบันทึกข้อมูลรายการการนำส่งเงิน โดยคลิกปุ่ม “สร้างรายการ” (ตามรูปที่ 55) ระบบจะแสดงรายการ
งวดการส่งเงิน จากนั้นทำการบันทึกข้อมูลการยื่นแบบโดยคลิกปุ่ม  

รูปที่ 37 รายการงวดการส่งเงินค่าธรรมเนียม 
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6.5.3 การดูรายละเอียดข้อมูล 

ให้คลิกปุ่ม  (ตามรูปที่ 52) จะแสดงหน้าจอรายละเอียด เมื่อต้องการกลับหน้าจอค้นหา
ให้คลิกปุ่ม “ยกเลิก” 

 

 

รูปที่ 38 หน้าจอดูข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “ข้อมลูผู้ประกอบการ” 
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รูปที่ 39 หน้าจอดูข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “ข้อมลูสถานการค้า” 
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6.5.4 การชำระเงิน 

การชำระค่าธรรมเนียม/ภาษี ประชาชน หรือผู้ประกอบการ สามารถดำเนินการได้ 2 วิธี คือ 

• ประชาชนหรือผู ้ประกอบการนำเงินมาชำระที่สำนักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัด กับ
เจ้าหน้าที่โดยตรง 

• ประชาชนหรือผู ้ประกอบการยื ่นแบบเพื ่อชำระค่าธรรมเนียม/ภาษี ผ่านระบบออนไลน์  
โดยดำเนินการด้วยตนเองเรียบรอ้ยแล้ว ใหด้ำเนินการดังน้ี 

 
1. ประชาชนหรือผู้ประกอบการปริ้นใบแจ้งชำระเงิน โดยคลิกปุ่ม   (ตามรูปที่ 59)  

2. เลือกรายการใบแจ้งชำระเงิน (Payin) คลิกปุ่ม “ดาวน์โหลดเอกสาร” 

 

 

รูปที่ 40 หน้าจอดูข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “การนำส่งเงิน” 
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รูปที่ 41 หน้าจอสำหรับดาวน์โหลดเอกสาร หรือ ส่งทางอีเมล กรณียังไม่ได้ชำระเงิน 

 

3. ระบบจะทำการ save ไฟล์ลงในเครื่องคอมพิวเตอร์ 

รูปที่ 42 หน้าจอการ save ไฟล ์
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4. เปิดไฟล์ใบแจ้งชำระเง ิน (Payin) เพื ่อปริ ้นแล้วนำไปชำระเง ินที่ เคาน์เตอร์ของธนาคาร  
ตามรูปที่ 63 เป็นตัวอย่างใบแจ้งชำระเงิน (Payin) 

5. หลังจากที่ประชาชนหรือผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียมเรียบร้อยแล้ว รอดำเนินการออกเลขที่

ใบเสร็จ (RCPT)  1 วัน หลังจากนั้นสามารถเข้าสู่ระบบเพื่อดาวน์โหลดเอกสารเพิ่มเติมได้ โดยการ

คลิกปุ่ม    (ตามร ูปท ี ่  59)  ระบบจะแสดงรายการเอกสารต ่ างๆ และคล ิกปุ่ ม  

“ดาวน์โหลดเอกสาร” หรือส่งอีเมลตามที่กรอกไว้ในข้อมูลผู้ประกอบการ 

6. ใบเสร็จรับเงินสามารถติดต่อขอรับได้จากเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 43 หน้าจอสำหรับดาวน์โหลดเอกสาร หรือส่งทางอีเมล กรณีชำระเงินแล้ว 
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ตัวอย่าง 

รูปที่ 44 ตัวอย่างเอกสารใบแจ้งชำระเงิน (Payin) ภาษบีำรุงองค์การบริหารส่วน

จังหวัดจากการค้าน้ำมัน 
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ตัวอย่าง 

รูปที่ 45 ตัวอย่างเอกสารแบบรายการภาษี (อบจ.01-4) 
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รูปที่ 46 ตัวอย่างเอกสารแบบรายการภาษี (อบจ.01-6) 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง 
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รูปที่ 47 ตัวอย่างเอกสารใบสำคัญรับเงินภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากการค้าน้ำมัน 

ตัวอย่าง 
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6.5.5 การแก้ไขข้อมูล 

หากต้องการแก้ไขรายละเอียดการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน ให้คลิกปุ่ม  
(ตามรูปที่ 52) จะแสดงหน้าจอสำหรับการแก้ไขข้อมูล เมื่อแก้ไขเสร็จแล้ว ให้คลิกปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึก
ข้อมูล หรือหากต้องการย้อนกลับไปหน้าค้นหาให้คลิกปุ่ม “ยกเลิก” 

 รูปที่ 48 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “ข้อมูลผู้ประกอบการ” 
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รูปที่ 49 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “ข้อมูลสถานการค้า” 
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รูปที่ 50 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “การนำส่งเงิน” 

6.5.6 การลบข้อมูล 

สำหร ั บการลบข ้ อม ู ลการย ื ่ นแบบ เพ ื ่ อชำระค ่ า ธรรม เน ี ยมฯ  จากการค ้ าน ้ ำมั น  
สามารถลบข้อมูลได้โดย  คลิกปุ่ม   ตามรูปที่ 52 จะแสดงข้อความยืนยันให้คลิกปุ่ม “ยืนยัน” หาก
ยกเลิกให้คลิกปุ่ม “ยกเลิก”  

 

 

 

 

รูปที่ 51 หน้าจอแสดงการยืนยันการลบข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน 

 


